
 

คูมือสําหรับประชาชน: การแจงถมดิน 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจงถมดิน 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดนิพ.ศ. 2543 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 7วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การแจงถมดินสําเนาคูมือประชาชน 21/08/2015 10:18  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการกองชางองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

โทรศัพท/โทรสาร 034-963219  เว็บไซต www.klongnok.com/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนกังานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดงันี ้

         1.1การดําเนนิการถมดนินัน้จะตองเปนการดําเนินการในทองทีท่ี่พระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิใชบังคบั

ไดแก 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 



 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึน้ซึ่งรฐัมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจา

นุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

              7) ทองที่ซึ่งรฐัมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดนิและถมดนิ (ใชกับกรณีองคการ

บริหารสวนทองถิน่ซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

         1.2การดําเนนิการถมดนิเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบญัญัตกิารขุดดินและถมดินคือประสงคจะทาํ

การถมดินโดยมีความสูงของเนินดนิเกนิกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียงและมีพื้นที่เกนิ 2,000 ตารางเมตรหรือมี

พื้นทีเ่กินกวาที่เจาพนกังานทองถิ่นประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิน่จะตองไมเปนการขัดหรือแยง

กับพระราชบญัญตัิการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจงการถมดนิ 

เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนกังานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงภายใน 7วันนับ

แตวันที่ไดรับแจงถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนกังานทองถิน่แจงใหแกไขใหถกูตองภายใน 7วันนับแตวนัที่มี

การแจงถาผูแจงไมแกไขใหถกูตองภายใน 7วันนับแตวนัทีผู่แจงไดรับแจงใหแกไขใหเจาพนกังานทองถิ่นมีอํานาจออก

คําสั่งใหการแจงเปนอันสิน้ผลกรณถีาผูแจงไดแกไขใหถกูตองภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนกังานทองถิ่นออกใบรบัแจง

ใหแกผูแจงภายใน 3วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถกูตอง 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถม

ดินตามทีก่ําหนดใหเจา

พนักงานทองถิ่นดําเนนิการ

ตรวจสอบขอมูล 
 

1 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนินการตรวจสอบและ

พิจารณา (กรณีถกูตอง) 
 

5 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

3) 
การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ

รับแจงและแจงใหผูแจงมา

1 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

- 



 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 รับใบรับแจง 
 

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 

13. งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

ผานการดําเนนิการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 5 วัน 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แผนผังบริเวณที่

ประสงคจะ

ดําเนินการถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขต

ที่ดินและทีด่ิน

บริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 
โฉนดที่ดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

- 0 1 ชุด (กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดนิ



 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เทาตนฉบับทกุ

หนาพรอม

เจาของที่ดนิลง

นามรับรอง

สําเนาทุกหนา 

ตองมีหนังสือ

ยินยอมของ

เจาของที่ดนิให

กอสรางอาคารใน

ที่ดิน) 

5) 

หนังสือมอบ

อํานาจกรณใีห

บุคคลอื่นยืน่แจง

การถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือยินยอม

ของเจาของที่ดนิ

กรณีที่ดนิบุคคล

อื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคํานวณ 

(กรณีการถมดินที่

มีพื้นที่ของเนิน

ดินติดตอเปนผนื

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สูงของเนินดิน

ตั้งแต 2 เมตรขึ้น

ไปวิศวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณตองเปน

ผูไดรับ

ใบอนุญาตให

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธาไมต่ํากวา

- 1 0 ชุด - 



 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ระดับสามัญ

วิศวกรกรณีพืน้ที่

เกิน 2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สูงของเนินดิน

เกิน 5 เมตร

วิศวกร

ผูออกแบบและ

คํานวณตองเปน

ผูไดรับ

ใบอนุญาตให

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธาระดับวุฒิ

วิศวกร) 

8) 

ชื่อผูควบคุมงาน 

(กรณีการถมดินที่

มีพื้นที่ของเนิน

ดินติดตอเปนผนื

เดียวกนัเกิน 

2,000 ตาราง

เมตรและมีความ

สูงของเนินดิน

ตั้งแต 2 เมตรขึ้น

ไปตองเปนผู

ไดรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชพี

วิศวกรรมควบคุม

สาขาวิศวกรรม

โยธา) 

- 1 0 ชุด - 



 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

9) 
ชื่อและที่อยูของผู

แจงการถมดนิ 

- 1 0 ชุด - 

 

15. คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนยีมตอฉบับฉบบัละ 500 บาท 

คาธรรมเนยีม500 บาท 

หมายเหตุ - 

 

16. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐมโทรศัพท/

โทรสาร 034-963219  เว็บไซต www.klongnok.com 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนผูวาราชการจังหวัด 

หมายเหต(ุผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทกุจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานกัปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) การแจงถมดนิ 

18. หมายเหต ุ

- 

 

วันท่ีพิมพ 10/09/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย มานพ  ศรีสุข 

เผยแพรโดย - 

 
 


