
 

คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสูงอาย ุ

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:ขึ้นทะเบยีน  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิน่

พ.ศ. 2552 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบยีนและยืน่คําขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุสําเนาคูมือประชาชน 

08/09/2015 10:14  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุง  11 หมูที ่11 ตําบลคลองนกกระทงุอําเภอบางเลน

จังหวัดนครปฐม  73130  โทรศัพท/โทรสาร 034-963219  /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทุกป) 

 

 
 
 

 



 

12. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิน่พ.ศ. 

2552 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสบิปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไปและมี

คุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นทีต่นมี

ภูมิลําเนาณสํานกังานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิน่กําหนด 

 

 หลักเกณฑ 

    1.มีสัญชาติไทย 

    2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบยีนบาน 

    3.มีอายุหกสิบปบริบูรณขึน้ไปซึ่งไดลงทะเบยีนและยื่นคาํขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถิน่ 

    4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครฐัรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น

ไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพเิศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอ่ืนที่รัฐหรือองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํายกเวนผูพกิารและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะห

เพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิน่พ.ศ. 2548 

 

ในการยื่นคําขอรบัลงทะเบียนรบัเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบีย้ยัง

ชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวธิีหน่ึงดังตอไปนี ้

       1.รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงนิสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ

       2.โอนเงินเขาบญัชเีงินฝากธนาคารในนามผูมีสทิธิหรอืโอนเงินเขาบญัชเีงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ

อํานาจจากผูมีสทิธ ิ

 

 วิธีการ 

     1.ผูที่จะมีสิทธิรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายใุนปงบประมาณถัดไปยืน่คําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนดดวยตนเองหรือมอบ

อํานาจใหผูอื่นดําเนนิการได 

     2.กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิน่ในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาเปนผู

ไดลงทะเบยีนและยืน่คําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบยีบนี้แลว 

     3.กรณีผูสูงอายุที่มีสทิธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยงัประสงคจะรับเงนิเบีย้ยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

 
 



 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบีย้ยัง

ชีพผูสูงอายุใน

ปงบประมาณถัดไปหรือ

ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ

พรอมเอกสารหลักฐานและ

เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง

ขอลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 
 

20 นาท ี องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบยีนตาม

แบบยื่นคําขอลงทะเบยีนให 

ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับ

มอบอํานาจ 

 
 

10 นาท ี องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาท ี
 

14. งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรือบัตร

อื่นที่ออกใหโดย

หนวยงานของรฐัที่มี

รูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 



 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) 
ทะเบยีนบานพรอม

สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพรอมสําเนา 

(กรณีที่ผูขอรับเงิน

เบี้ยยงัชีพผูประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ

ผูสูงอายุประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ

ผูสูงอายุผาน

ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หนังสือมอบอํานาจ 

(กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรือบัตร

อื่นที่ออกใหโดย

หนวยงานของรฐัที่มี

รูปถายพรอมสําเนา

ของผูรับมอบอํานาจ 

(กรณีมอบอํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบัญชีเงิฝาก

ธนาคารพรอมสําเนา

ของผูรับมอบอํานาจ 

(กรณีผูขอรับเงนิเบี้ย

ยังชีพผูประสงค

ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ

ผูสูงอายุประสงค

- 1 1 ชุด - 



 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ

ผูสูงอายุผาน

ธนาคารของผูรับ

มอบอํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยืน่เพิ่มเติม 

 

16. คาธรรมเนยีม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุง  11 หมูที่ 11 ตําบลคลองนกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัดนครปฐม  73130  โทรศัพท/โทรสาร 034-963219 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานกัปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอลงทะเบียนรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

- 

 

 

 

 

 



 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันท่ีพิมพ 10/09/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย มานพ  ศรีสุข 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


