
 

คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจด
ทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีน

เปนบคุคลธรรมดา 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีใ่หบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงพาณชิยฉบบัที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิยพ.ศ. 2499 

 

2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณชิยกจิพ.ศ. 2546 

 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณชิยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณชิย 

 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบยีนพาณชิยพ.ศ. 2499 

 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณชิยกจิตองจดทะเบียนพาณชิย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนกังานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณชิย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนกังานเจาหนาที่และนายทะเบยีน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  

 

8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพือ่ใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณชิยพ.ศ. 2555   

 



 

9) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณชิยที ่1/2553  เรื่องหลกัเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชยและ

เลขคําขอจดทะเบยีนพาณิชย 
 

10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิยพ.ศ. 2499 

 

11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณชิย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณชิยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอ

จดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดาสําเนาคูมือประชาชน 20/08/2015 09:59  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

โทรศัพท/โทรสาร 034 -963219  เว็บไซต  www.klongnok.com/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 
 

12. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณชิยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณชิยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบยีนแทนก็ได 

 

3. ใหผูประกอบพาณชิยกิจซึ่งเปนเจาของกจิการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบยีน 

 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาทีห่รือดาวนโหลด

จาก www.dbd.go.th 



 

  หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวทัง้นี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณเปนเหตใุหไมสามารถพจิารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทกึความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตองยืน่เพิม่เติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาทีก่ําหนด

ในบนัทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนาม

บันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทกึความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพจิารณา

เอกสาร/แจงผล 
 

30 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลคลองนกกระทุง

อําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงินรับชําระ

คาธรรมเนียม 
 

5 นาที องคการบริหารสวน

ตําบลคลองนกกระทุง

อําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด

ทะเบยีน/เจาหนาที่บนัทึก

ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียม

ใบสําคัญการจดทะเบยีน/

หนังสือรับรอง/สําเนา

เอกสาร 
 

15 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลคลองนกกระทุง

อําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบยีนพาณิชยใหผูยื่นคํา

ขอ 
 

10 นาท ี องคการบริหารสวน

ตําบลคลองนกกระทุง

อําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาท ี



 

14. งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนาม

รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอมลงนาม

รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

คําขอจดทะเบียน

พาณิชย (แบ

บทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกจิ

การคา 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือใหความ

ยินยอมใหใช

สถานที่ตั้ง

สํานักงานแหง

ใหญโดยให

เจาของรานหรือ

เจาของ

กรรมสิทธิ์ลงนาม

และใหมีพยานลง

ชื่อรับรองอยาง

นอย 1 คน 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ฉบับ - 



 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

3) 

สําเนาทะเบียน

บานที่แสดงให

เห็นวาผูใหความ

ยินยอมเปนเจา

บานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมี

ผูใหความ

ยินยอมเปนผูเชา

หรือเอกสารสิทธิ์

อยางอ่ืนที่ผูเปน

เจาของ

กรรมสิทธิ์เปน

ผูใหความ

ยินยอมพรอมลง

นามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

0 1 ฉบับ - 

4) 

แผนที่แสดง

สถานทีซ่ึ่งใช

ประกอบพาณชิย

กิจและสถานที่

สําคัญบริเวณ

ใกลเคียง

โดยสังเขปพรอม

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

1 0 ฉบับ - 

5) 

หนังสือมอบ

อํานาจ (ถาม)ี 

พรอมปดอากร

แสตมป 10 บาท 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

1 0 ฉบับ - 



 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

นครปฐม 

6) 

สําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของ

ผูรับมอบอํานาจ 

(ถาม)ี พรอมลง

นามรับรอง

สําเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) 

สําเนาหนังสือ

อนุญาตหรือ

หนังสือรับรองให

เปนผูจําหนาย

หรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจาก

เจาของลิขสิทธิ์

ของสินคาที่ขาย

หรือใหเชาหรือ

สําเนา

ใบเสรจ็รับเงิน

ตามประมวล

รัษฎากรหรือ

หลักฐานการซื้อ

ขายจาก

ตางประเทศ

พรอมลงนาม

รับรองสําเนา

ถูกตอง 

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

0 1 ฉบับ - 

8) 
หนังสือชี้แจง

ขอเท็จจริงของ

องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

1 0 ฉบับ - 



 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

แหลงที่มาของ

เงินทนุและ

หลักฐานแสดง

จํานวนเงินทุน

หรืออาจมาพบ

เจาหนาทีเ่พื่อทํา

บันทึกถอยคํา

เกี่ยวกบั

ขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของ

เงินทนุพรอม

แสดงหลักฐาน

แสดงจํานวน

เงินทนุก็ได 

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

 
16. คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนยีมการจดทะเบียน (คําขอละ) 
 
 

คาธรรมเนยีม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) คาธรรมเนยีมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนยีม30 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 
17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐมโทรศัพท/

โทรสาร 034 -963219  เว็บไซต  www.klongnok.com 



 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนรองเรยีนตอกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการคากระทรวงพาณิชย 

หมายเหต(ุ0-2547-4446-7 ) 

3) ชองทางการรองเรียนโทรศพัท : Call Center 1570 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต  : www.dbd.go.th 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานกัปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

- 

 

 
19. หมายเหต ุ

- 

 

วันท่ีพิมพ 10/09/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย มานพ  ศรีสุข 

เผยแพรโดย - 

 

 
 


