
 

คูมือสําหรับประชาชน: การรับชาํระภาษบีาํรุงทองที ่

หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชําระภาษีบํารุงทองที ่

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีบํารงุทองที่พ.ศ.2508 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การชําระภาษีบํารุงทองทีส่ําเนาคูมือประชาชน 08/09/2015 10:46  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการกองคลังองคการบรหิารสวนตําบลคลองนกกระทุง  11 หมูที่ 11 ตําบลคลองนกกระทุง

อําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม  73130  โทรศัพท 034-963220  โทรสาร 034-963219/ติดตอดวยตนเองณ

หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองที่พ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมหีนาที่ในการรับชําระภาษีบํารุงทองที่

โดยมีหลักเกณฑและขั้นตอนดังนี ้
 

 1. การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองที ่

 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการทีด่ินกรณีผูทีเ่ปนเจาของทีด่ินในวนัที่ 1 มกราคมของปที่มีการตีราคาปานกลางที่ดนิ 

 (1) ผูมีหนาทีเ่สียภาษหีรือเจาของที่ดินยืน่แบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานที่ตองใชตอเจาพนกังาน



 

ประเมินภายในเดือนมกราคมของปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
 

 (2) เจาพนักงานประเมนิจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมนิใหผูมีหนาที่เสยีภาษีหรือเจาของ

ที่ดินทราบวาจะตองเสยีภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 
 

 (3) ผูมีหนาทีเ่สียภาษหีรือเจาของที่ดินจะตองเสยีภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแตกรณีไดรับใบแจงการ

ประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 
 

 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการทีด่ินกรณีเปนเจาของที่ดนิรายใหมหรือจํานวนเนื้อทีด่ินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 

 (1) เจาของทีด่ินยืน่คํารองตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลวแตกรณีพรอมดวยหลกัฐานตอเจาพนักงานประเมินภายใน

กําหนด 30 วันนับแตวนัไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
 

 (2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลกัฐาน 
 

 (3) เจาพนักงานประเมนิจะแจงใหเจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
 

 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการทีด่ินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชทีด่ินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลีย่นแปลงไปหรือมีเหตุ

อยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองที่เปลี่ยนแปลงไป 
 

 (1) เจาของทีด่ินยืน่คํารองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลกัฐานตอเจาพนักงานประเมนิภายในกําหนด 30 วันนับแตวันที่

มีการเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน 

 (2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลกัฐาน 

 (3) เจาพนักงานประเมนิจะแจงใหเจาของที่ดนิทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

 (4) การขอชําระภาษีบํารุงทองทีใ่นปถัดไปจากปที่มกีารประเมินราคาปานกลางของที่ดนิใหผูรับประเมินนํา

ใบเสรจ็รับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 

 2. กรณเีจาของที่ดนิไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางทีด่ินหรือเมื่อไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองที่แลวเห็นวา

การประเมินนั้นไมถกูตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยยื่นอทุธรณผานเจาพนักงานประเมินภายใน 30 วัน

นับแตวันที่ประกาศราคาปานกลางทีด่ินหรือวันที่ไดรับการแจงประเมนิแลวแตกรณ ี

  3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพิ่มเติมไดใน

ขณะนั้นผูรบัคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบนัทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนนิการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่

กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

 4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบนัทึกสองฝายนั้นเรยีบรอยแลว 

 



 

 5. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมือเริ่มนบัหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

 6. จะดําเนินการแจงผลการพจิารณาใหผูยืน่คําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาของทรัพยสินยืน่แบบ

แสดงรายการทรัพยสนิ 

(ภบท.5 หรือภบท.8) เพื่อให

พนักงานเจาหนาที่

ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พนักงานเจาหนาทีพ่ิจารณา

ตรวจสอบรายการทรัพยสิน

ตามแบบแสดงรายการ 

(ภบท.5 หรือภบท.8) และ

แจงการประเมินภาษีให

เจาของทรัพยสินดําเนินการ

ชําระภาษี 
 

30 วัน องคการบริหาร

สวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอ

บางเลนจังหวัด

นครปฐม 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

14. งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

 

 



 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

3) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเปนนิติ

บุคคล) 

 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิม่เติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิ์ที่ดนิ

เชนโฉนดทีด่ิน , 

น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) 

หนังสือมอบ

อํานาจ 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอํานาจ

ใหดําเนินการ

แทน) 

3) 

ใบเสรจ็หรือ

สําเนาใบเสร็จ

การชําระคาภาษี

บํารุงทองที่ของป

กอน 

- 1 1 ฉบับ - 

 
16. คาธรรมเนยีม 

1) ราคาปานกลางท่ีดินเกินไรละ 30,000 บาทเสยีภาษบีาทแรกเสยีภาษี 70 บาท 

คาธรรมเนยีม70 บาท 

หมายเหตุ (สวนที่เกนิ 30,000 บาทเสียภาษี 10,000 บาทตอ 25 บาท) 

 

2) ประกอบกสิกรรมประเภทไมลมลกุเสียกึ่งอัตรา (มาเสียภาษดีวยตนเองไมเกินไรละ 5 บาท) 

คาธรรมเนยีม5 บาท 

หมายเหตุ - 
 

3) ที่ดินวางเปลา 

คาธรรมเนยีม26 บาท 

หมายเหตุ - 
 

17. ชองทางการรองเรียน 



 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลคลองนกกระทุง 

หมายเหต(ุ  11 หมูที่ 11 ตําบลคลองนกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัดนครปฐม  73130  โทรศัพท /  โทรสาร 

034-963219) 

2) ชองทางการรองเรียนหนวยงานภาษีบํารงุทองทีก่รมการปกครอง 

หมายเหต(ุกรมการปกครอง (วังไชยา) ถนนนครสวรรคเขตดุสิตกรุงเทพฯ 

เบอรโทรศัพท 02-629-8306-14 ตอ 503) 

3) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานกัปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) ภาษีบํารุงทองที ่

- 
 

19. หมายเหต ุ

- 
 

 

วันท่ีพิมพ 10/09/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย องคการบริหารสวนตําบลคลอง

นกกระทุงอําเภอบางเลนจังหวัด

นครปฐมสถ.มท. 

อนุมัติโดย มานพ  ศรีสุข 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


